MUNICIPIO DE VACARIA

TERMO DE REFERENCIA N° 2871/2025

1. OBJETO:

Aquisicao de um protocolador de documentos

2. JUSTIFICATIVA

Aquisicdo de um protocolador de documentos para o setor de pagamentos da Prefeitura
Municipal de Vacaria-RS, visando a organizagao e controle de protocolos administrativos. Visto

que o processo hoje é manual.

A necessidade da aquisicao se da devido a importancia de um sistema eficiente para registro e
acompanhamento dos documentos recebidos, garantindo transparéncia, agilidade e seguranga

NOS pProcessos.

3.DOTAGAO ORCAMENTARIA (Art. 72, IV):

| Natureza da despesa: | |

| Fonte de Recurso: | |

| Unidade Gestora: | |

| Despesa: |

4. TABELA DE ITENS:

Item Produto/Servico Qtde Un Valor Unitario Valor Total

Aparelho protocolador de
documentos eletdnico:

3. ESPECIFICACOES
TECNICAS

O equipamento devera atender

1 aos seguintes requisitos: 1,00 un
. Capacidade para
registro automatico de

documentos fisicos;
. Impressado de protocolo
com data e hora;

. Compatibilidade com
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formatos variados de papel;

. Interface de facil
utilizagao e configuracao;

. Design ergonémico;

. Permitir configuracdo de
texto impresso;

. Programacéo de

parametros feita através de

aplicativo;

. Vida do Cartucho de Fita
= minimo  3.000.000 de
caracteres;

. Protocolar documentos
até 3 vias;

. Garantia minima de 12
meses

5. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DOS MATERIAIS/SERVICO

5.1. O prazo de execugao sera de: 12 dias;

5.2. O local de entrega sera: RUA RAMIRO BARCELOS, 915 - CENTRO

5.3. Os itens adjudicados, referentes ao material/servico adquirido, deverao ser entregues/prestados
conforme especificagdes deste instrumento, dentro do prazo estipulado no item 5.1.

5.4. Por ocasiao do recebimento do pedido os itens terdo suas caracteristicas confrontadas com as
especificagbes contidas neste instrumento, considerando a proposta de precos parte integrante do
respectivo termo contratual ou nota de empenho.

5.5. Sera recusado o material/servico que nao estiver em acordo com todas as especificacées do
presente instrumento.

5.6. Em caso de entrega parcial, a fiscalizagéo notificara a CONTRATADA, informando o ocorrido, e
considerar-se-a como inadimplemento contratual, tendo em vista a ndo entrega de todos os itens
solicitados.

6. DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO

Edinei Michelotto Muzzatto

7. DO PAGAMENTO

7.1. Em até 30 dias apds a entrega definitiva.

7.2. O pagamento sera efetuado no prazo estipulado no item 7.1, contados da data de apresentagao
dos documentos de cobranga, desde que a totalidade do objeto contratado tenha sido executada,
atestada e aprovada pelo CONTRATANTE;

7.3. O pagamento ocorrera apds o recebimento definitivo dos servicos constantes na Nota de
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Empenho.

7.4. Havendo erro na apresentacado da Nota Fiscal, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacao da
regularizagéo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante

8. CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1. O critério de julgamento estabelecido para esse certame sera de:
( X') menor precgo por item
() menor preco por lote

() menor prego global

09. - COMPROVAGAO DE QUE O CONTRATADO PREENCHE OS REQUISITOS DE HABILITAGAO
E QUALIFICAGAO MINIMA NECESSARIA (Art. 72, V)

a) CONTRATO SOCIAL E a inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ); (Objeto social — CNAE - compativel com a compra/servico)

b) a regularidade perante a Fazenda federal;

c) a regularidade perante a Fazenda estadual;

d) a regularidade perante a Fazenda municipal;

e) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;
f) a regularidade perante a Justica do Trabalho;

SE FOR SERVICO ESPECIALIZADO QUE NECESSITE DE PROFISSIONAL QUE TENHA
CONSELHO:

VI — CREA/CAU/CRM/CRO ETC.
10. - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
10.1. S0 obrigacbes da CONTRATADA:

a) Executar a os servigos observando fielmente as disposi¢des contidas em edital e em contrato, bem
como nos termos da sua proposta;

b) Indicar preposto para ser seu representante durante a execugéo do presente contrato;

¢) Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentes
sobre os servigos contratados, bem como por cumprir todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias
e acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para a execug¢ao dos servigos, inclusive as
decorrentes de convengodes, acordos ou dissidios coletivos;

d) Manter durante a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condicbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, apresentando, mensalmente, copia das
guias de recolhimento das contribuicdes para o FGTS e o INSS relativas aos empregados utilizados na
prestacao do servico, bem como da certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT);
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e) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

f) Observar durante a execugéao do contrato as normas técnicas aplicaveis a execugao dos servicos,
visando sua perfeita execugao.

g) Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do Trabalho,
cabendo 8 CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protecdo individual (EPI);

h) Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a CONTRATANTE e/ou
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo administrativo,
quando da execucgao dos servigos ou do fornecimento;

i) Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, os servicos efetuados em que se verificar vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao do servigo ou fornecimento contratado;

j) Executar as obrigagbes assumidas no presente contrato por seus proprios meios, nao sendo admitida
a subcontratagao nao prevista neste termo de referéncia e em contrato.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
11.1. Sao obrigagbes da CONTRATANTE:

a) Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA referente aos servigos executados, nos termos do
presente instrumento;

b) Dar a CONTRATADA as condi¢cdes necessarias a regular execugao do contrato;

c) Determinar as providéncias necessarias quando os servicos nao estiverem sendo realizados na
forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes pertinentes,
quando for o caso;

d) Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execugao dos servigos objeto desse contrato.

12.  DAS DISPOSIGOES GERAIS

12.1. A proponente que vier a ser contratada ficarda obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, por conveniéncia da
Administragdo, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n° 14.133/2021, sobre o valor inicial
atualizado do contratado.

12.2. Apds a apresentagao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo agente de contratagao.

12.3. A Administragdo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do objeto da
presente licitagcdo, por meio de agente designado para tal fungdo, conforme o disposto na Lei n°
14.133/2021.

12.4. Fica eleito o Foro da Comarca de Vacaria-RS para dirimir quaisquer litigios oriundos da licitagdo
e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

Vacaria, 13/06/2025

Responsavel pela Elaboracéo



