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GOVERNANCABRASIL

MANUAL DO FORNECEDOR

Para o preenchimento da proposta eletronica, o fornecedor devera instalar em seu computador o
aplicativo KIT- PROPOSTA. Uma vez instalado, o fornecedor podera utilizar para qualquer pesquisa de
precos ou licitagdo gerada futuramente. Faga o download do instalador no caminho informado pela
Entidade.

INSTALANDO O KIT- PROPOSTA

A instalacdo é simples, basta executar o instalador.msi desenvolvido pela GOVBR e fornecido ao drgdo
publico, conforme instrugdes abaixo:

1- D& duplo clique no instalador ] LC_KitProposta ,

2- Na tela seguinte clique em avancar:

| x
1%

Bem-vindo ao Assistente para Instalagio do

=
Produto Kit Proposta _T:ld)

0 Ingtaller vai guia-lo durante az etapas necesszanaz para instalar o produto Kit Proposta no
computador.

AWISO: este programa de computadar & protegido por leiz de direitos autorais e tratados
intermacionaiz. & duplicagdo ou digtibuigdo ndo autorizada deste programa, ou qualguer parte dele,
podera resultar em severas punigies civiz & criminais, & oz infratores zerdo punidoz dentro do
masime rigor permitido por lei.

o (

3- Na proxima tela, selecione uma das opgdes (“Todos”- Para que qualquer usudrio logado na maquina possa
utilizar o aplicativo ou “Somente Eu”- para que apenas o usuario atual possa utilizar o aplicativo) e clique
em avangar:
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Selecionar Pasta de Instalag3o

9

0 Inztaller vai instalar o produta it Proposta na pasta a sequir.

Para instalar nessa pasta, clique em “Avangar”, Para ingtalar em outra pasta, digite-a abaixo ou
clique en "Procurar”.

Pasta:

C:\Program Files (86 1sMicrozofthkit Propostal, Frocurar. ..

Ezpago Mecessano em
Dlizco

Instalar o produto Kit Proposta para vocé mesmo ou para todos os que usam o computador:

() Somente eu

—
Cancelar | | < Waltar Avancar »

Confirmar Instalagdo

0 produta Kit Fropozta estd pronta para ser instalado no computador.

Cligue en “Avancar para iniciar a inztalagio.

Cancelar || < Wolkar . Avangary
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Instalag&o Concluida {%

0 produta Kit Propozta ol instalado com ésito.

Clique em "Fechar" para zair.

Iz o Windows Update para werificar ze ha alguma atualizagdo do NET Framessork,

Cancelar < Waltar

Apds instalar, sera criado o seguinte atalho na area de trabalho:

O programa estd pronto para uso.

PREENCHENDO AS PESQUISAS E PROPOSTAS

Nova Cotagio de Preco Cotagoes Iniciadas/Finalizadas

Tipo I T | Finalizacio
Proposta Reaberta

Pesquisa Finalizada

=I§ Pesquisa Reaberta

| Proposta Reaberta
Proposta Reaberta
Proposta Finalizada

Proposta Reaberta

Proposta Finalizada

Proposta Finalizada
Finalizada
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O Fornecedor devera clicar no botdo “Iniciar Cotagdo” e selecionar o arquivo disponibilizado pela
Entidade.

@@i . « OS(C) » PROPOSTAS ELETRONICAS | #2 | [ Pesquisar PROPOSTAS ELETR.. 0]

Organizar « Mova pasta [iEE il 0
M Area de Trabalha * Mome Data de modificag... Tipe |
_i Downloads
¥ Dropbox

"Bl Locais

| L_| Requisicac_2012 000028_0000000 kit 11/04/2012 11:21 Arquivo KIT

|4 Bibliotecas
Documentos i
&=l Imagens
o' Msicas
B¥ videos L

% Computador
i 051
| =a OS(F)

- W | 3

Mome: Requisicac_2012_000028_0000000. kit - [quq_gug:s KIT (*.KIT) ‘.]

I (o ) [conee )

Apds selecionar o arquivo gerado pela Entidade, clicar em “Abrir”. Serd apresentada a tela para
preenchimento da proposta, conforme segue:

TELA PARA DIGITAGAO DE COLETAS DE PRECO

282012

Preencher Pesquisa
Lote  Item Descrigio do Ttem Quanti Unidade  Q * Valor Unitério * Marca do Ttem Caracteristicas do Ttem Execugio Total por Item
1 1| Acido iico solugio oral 014 5000 | FR 5000 o]
| & 2| Acida ssliciico pomada 5% 5 5000 (TB 5000 o]
1 3 | Alopurinal 100 mg. ICl 1500000 | CP 1500000 Z
1 4| Alopurinal 300 mg. ) 10.00000 | CP 1000000 |«
1 5 | Dipropionsto Beclometasor & 5000 | FR 5000 | o]
& 6| Budesonids ssrosol nassl Sk 5000 | FR 5000 o]
1 7| Carbonsto de céicio + coleld 2000000 |CP 2000000 o]
1 &|Carvediol 625 mg il 500000 |CP 500000 (o]
1 3| Carvediol 125 mg il 1000000 |CP 1000000 | o]
| 1| 10|Canediol 25 mg " 2000000 CP 2000000 o]
| 3 11 e 29 Pl 10000 £p 10000 o
| Fornecedor: Prazo de Execugdo: Validade da Pesquisa: Valor Total:
WII ‘Néo cadastrado | |conforme cronograma ‘ |60 dias | | R$ 0,00 |

1. Preencher Pesquisa 2. Cadastrar Fornecedor 3. Cadastrar Proponente 4. Finalizar Pesquisa

TELA PARA DIGITAGAO DE PROPOSTAS PARA LICITAGOES

Manual LC- LicitagGes e Contratos Pagina 215



GOVBRSUIL PRONIN:>

%/ Proposta Comercial

Cadastrar

&% Formecedor

JS Preencher

ﬁ! Abrir outra
C18] Cotagio

2 =

30807/2016

Salvar Finalizar | |3 Limpar . .
P"‘“ i) P"‘“

Preencher Proposta

Praza de Validade da
Llote  Hem Descricio do tem i Unidade i 2 itario * Marea do em Execucdo Proposta Total por Hem
1 1| CANETA ESFEROGRAFICA COR PRETA PONTA GROSSA ) 5000 (UN 500 P
Fornecedor: Prazo de Execugdo: Validade da Proposta: Valor Total:
Néo cadastrado ‘ ‘60 DIAS ‘ ‘ ‘ ‘ R$ 0,00

1. Preencher Proposta 2. Cadastrar Representante Legal 3. Finalizar Proposta

A primeira tarefa do fornecedor sera preencher os valores unitarios dos itens. O Valor total é calculado
automaticamente pelo sistema, conforme a quantidade. Dados como marca, caracteristicas e prazo de
execugao sao opcionais.
Note que na parte inferior da Pesquisa é apresentada uma escala de andamento do preenchimento por
parte do fornecedor, o que o auxiliard no passo a passo, com orienta¢do de legenda.
PASSO A PASSO

1- PREENCHER PESQUISA ou PROPOSTA => Preencher os valores unitarios, marca, prazo e clicar em

“Salvar Pesquisa” ou “Salvar Proposta”.

Cadastrar

2- CADASTRAR FORNECEDOR => Apds salvar a pesquisa clique no botdo a—l Fornecedor

para inserir os dados do fornecedor.

| ——— L L S
ﬁ' Abrir outra

3> Pesquisa de Prego Prapanenie

Cadastrar Fornecedor

MNome * :
‘PDR‘[D ALEGRE MEDICAMENTOS LTDA.

Tipo do Documento * : Nimero do Documento * :
[cnr -] |99‘99939919999£2
Enderega:

‘RUA PERNAMBUCO, 1240 |

Estado * :
[Rio Grande do sul

Cidade * :
,}] |Pom'D ALEGRE

CEF:
‘ |92225m2

1. Preencher Pesquisa 2. Cadastrar Forneceder 3. Cadastrar Proponente 4. Finalizar Pesquisa
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Apds inserir os dados da empresa, clicar em “Salvar”;

3- CADASTRAR PROPONENTE/ REPRESENTANTE LEGAL => Apds cadastrar o fornecedor, clique no
botdo “Preencher Pesquisa/Proposta” para retornar a pesquisa/proposta. Em seguida clique no

;r.l% Cadastrar
a_l Proponente
botdo po no caso de estar preenchendo um pesquisa, ou no botdo
3 Cadastrar
a _I Representante
Legzl | ca50 esteja preenchendo uma proposta de pregos para licitagdo, e insira

os dados do Representante da empresa responsavel pelo preenchimento da proposta. Apds
inserir os dados, clique em “Salvar”.

i Cotagio Eletrdnica de Pracos — . e s - E=HECE

Prefeitura Municipal de Marau

= - = Preencher Editar i Cadastrar Abrir gutra
3> Pesquisa de Preco B o) (B roncceter| - uspmmonerts (1= " Conte

igdo gratuita. Eipets

Cadastrar Proponente

Nome * :
|;c»io DA SILVA

| Tipo do Documento * @ Miamero do Documento * @
[cer ~| 1111131191
Cargo: Data da Impressao:
|AU)<IIJAR ADMINISTRATIVO 11/04/2012 B

1. Preencher Pesquisa 2. Cadastrar Fornecedor 3. Cadastrar Proponente 4, Finalizar Pesquisa

4- Apods cadastrar o Representante, clique novamente em “Preencher Pesquisa/Proposta” para
retornar a proposta. Entdo clique em “Finalizar Pesquisa” ou “Finalizar Proposta”, conforme o
caso.
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B Cotas Elen e — . — . - =B S

Preencher

(FIL Pesquisa

l& Fom;::ﬂ la’} o Edliaer ﬁ]_ Abrir outra

lote Hem Descriia do Hem
1 1| Acido folice solugio orsl 0,19/ 50.00|FR 0.0} RS 10000 Rimﬂmz
1 2| Acido saliciico pomada 555/ 500078 5000 R§ 10000 R$ 500000 | o]
3 3| Alepuring! 100 mg * 1500000 {CP 1500000 RS 01000 R$ 15000000 z
1 4| Alopurinol 300 mg * 1000000 [CP 1000000 RS 01200 st_mmz
1| 5|Dipropionsto BeclometasordF) 5000 |FR 5000 R$ 00010 RS 00500 | of]
1 -] mmﬁammﬂ+' 50.00 |FR 5000 R$ 00200 KSwaﬁ
5| 7| Catansto decico & toll) 2000000 |€P 2000000 R$ 00110 R$ 2200000 o]
1 & |Carvedicl 625 mg ) 500000 |CP 500000 RS 00100 RS 500000 o
1 3 | Carvedilod 125 mg 'j' 1000000 | CP 1000000 R$ 00010 R.slu,umﬁ
| 1 10|Camvedicl 25 mg * 2000000 |CP 2000000 R§ 0.0010 R$ 200000 z
1 110, s . plee 1nnonlep 10000 B¢ nnnon pe nonn [
| Fornecedor: Prazo de Execugio: Validade da i Valor Total:
|PORTO ALEGRE MEDICAMENTOS LTDA, | |conforme cronograma ‘ | RS 336452 |

1. Preencher Pesguisa 2, Cadastrar Fornecedor 3. Cadastrar Proponente 4, Finalizar Pesquisa

7

Ao clicar em “Finalizar Pesquisa/Proposta” é necessario que o fornecedor nomeie o arquivo,

conforme padrdo que a Entidade adotar e salve em diretdrio.

i seharpeszics gy PG o EN

|« 0S(C) » PROPOSTAS ELETRONICAS ~ | #3 il Pesquisar PROPOSTAS ELETR.. 0

Organizar = Mova pasta

3# Dropbox = MNome Data de modificag.. Tipo
&l Locais . . .
|| Requisicao_2012_000028_0000000 kit 11/04/201211:21 Arquivo KIT
[ Bibliotecas
Decumentos
[ Imagens
o) Misicas
B videos

1% Computador

& os
- DS_ (_’_:"} : < ] : b
Nome: | Pesquisa_28_2012_PortoAlegreMedicamentos] -
Tipo:  Arquivos KIT (*KIT) ~|
' Ocultar pastas I Salvar J [ Cancelar l

5-  Apds finalizada a proposta, serd necessario que o fornecedor cligue em “IMPRIMIR” para emitir a Proposta
digitada.

Manual LC- LicitagGes e Contratos Pagina 218



A

“YGOVBR:

GOVERNANCABRASIL

Proposta Comercial

PRONIN:

Pasina: 1

Orgdio: Prefaitura Municipal de Viaméio

_Endereco
Endereo:
Cidade/UF:
CNPT.

Dados do Processo

Praca Filio de Castilhos, s'n®
VIAMAO- RS
£9.550.032/0001-74

Processo o®
Modalidada:

308072016
Comvite

Tipo: Licitatéria

Descrigio do Ojeto

Aquisicio de canetas para o Almoxarifado.

Dados do Fornacedor

Fomacedor:
CNPT/ CPF.
Enderaco:
Cidade:
CED:

0-PEDRO DA SILVA
010.047.980-40

AVEMIDA PERNAMBUCO
PORTO ALEGRE -R5
00140-001

Dados dos Irens

Lote

Ttem | Descrigio do Item Prazode |Validade |Unidade | Quantidsde| Valor Unitdrio Total por Item
ta

1

1| CANETA ESFEROGRAFICA COR. PRETA PONTA GROSSA. 50,00 B3 15900 B3 09,5000
Mara: bic.

Walor Total da Proposta RS 0050

Resumo Final por Lote

Lowe ici |
Gerado palo Ped 112016 5o CMcenl |

Valor Total
BE

Prazo de Execugio da Propesta: 60 DIAS
Validade da Proposta:

Dados do Representante Lagal

Representante Legal Carimba do CNPY

MNome:

Cargo:

Tipo do Documento:
Docmmento:

Data da Impressio:
Ass. Carimbo:

PEDRO DA SILVA
REPRESENTANTE
CNPT/ CPF
010.047 28020
2M062016

Observagdo: Para envio do arquivo de proposta o licitante deverd seguir as instrug¢des do edital
de cada entidade.

RECEBIMENTO DO ARQUIVO KIT-PROPOSTA (IMPORTACAO DOS DADOS)

COLETA DE PRECOS

Em posse do arquivo encaminhado pelo Fornecedor, o usudrio acessara a Coleta de Precos da
Requisicao correspondente e efetuard a importacao dos dados.

Para importar clique no botdo representado por uma seta verde, na Coleta de Pregos.

Coleta de Precos
H& sz
Ano da Feq Importar KIT (ALT+X) P da Requizigio: B7 \_%

Objeto da Reguizigan
Aquizicio de canetas para o Almoxanfado.

Localize o arquivo a ser importado, clicando na lupa, selecione-o e clique no botdo “Importar”.

Imponacio dos Dados da Pesquisa de Freco

Fornecedor:

Selecione o arquivo para ser importado:

+

’ |mportar ] ’ Wolkar l
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